	АНО ДПО «Техническая академия Росатома» (г. Обнинск)
Центр оценки соответствия (ЦОС)
Эксперт по сертификации
Требования:

· Высшее образование (техническое направление); 
· Знание требований: законодательных и нормативно-правовых актов РФ; знание нормативных правовых документов, международных, национальных и отраслевых стандартов в области оценки соответствия; знание устройства, характеристик и принципов работы сертифицируемой продукции; навыки документального оформления результатов анализа соответствия фактических характеристик продукции установленным к ней требованиям.

· В соответствии с п. 5.1.3 ГОСТ Р 50.08.05-2017 кандидат в эксперты по сертификации продукции должен в течение последних 10 лет иметь не менее чем трехлетний документально подтвержденный опыт работы по одному или нескольким из следующих видов деятельности:

- разработка (проектирование, конструирование), производство, эксплуатация технических средств физической защиты;

- подтверждение соответствия технических средств физической защиты в форме сертификации;

- оценка соответствия средств и систем физической защиты в форме государственного контроля (надзора);

- оценка соответствия технических средств физической защиты в формах обязательной сертификации продукции, экспертизы технической документации, приемки, испытаний и федерального государственного надзора в области использования атомной энергии.
Дополнительные требования:
· Личностно-деловые качества (компетенции): Эксперт по сертификации продукции должен обладать способностями к системному и логическому мышлению, анализу, обобщению, критическому осмыслению информации, быть выдержанным, владеть правилами делового этикета. Эксперт по сертификации продукции должен иметь способность ясно и свободно излагать свои мысли письменно и устно, обосновывать свои выводы и заключения, сохранять внимательность к деталям при работе с большим объемом информации. Эксперт по сертификации продукции должен уметь объективно анализировать фактические данные.

· высокий уровень владения пакетом Microsoft Office (PowerPoint, Project, Excel, Word, Visio и т.д.), программы создания и редактирования PDF документов, программы просмотра документов в формате AutoCAD.
Обязанности: 
· Выполнение работ по подтверждению соответствия:

- рассмотрение заявок на сертификацию;

- подготовка решений органа по сертификации (по заявке на сертификацию, о признании протокола испытаний, о выдаче или отказе в выдаче сертификата соответствия);

- разработка и согласование программ сертификации, программ сертификационных испытаний, программ анализа состояния производства, программ проверки лабораторий;

- подготовка актов анализа состояния производства, актов проверки лабораторий;

- отбор и идентификация образцов для испытаний;

- организация и участие в сертификационных испытаниях, анализ протоколов испытаний;

- проведение анализа состояния производства и инспекционного контроля за сертифицированной продукцией;

- подготовка заключений органа по сертификации и сертификатов соответствия;

- проведение инспекционного контроля за сертифицированной продукцией

· Выполнение работ по направлению деятельности ЦОС:

- экспертиза конструкторской и технической документации;

- разработка и участие в разработке нормативных документов, документов по стандартизации, локальных нормативных актов Госкорпорации «Росатом» и АО «Концерн Росэнергоатом»;

- участие в подготовке и проведении мероприятий, конференций, семинаров;

- подготовка деловой корреспонденции по вопросам деятельности ЦОС;

- подготовка закупочной и конкурсной документации и сопровождение соответствующих процедур;

- подготовка коммерческих предложений и проектов договоров.

· Совместные обязанности:

- внедрение и поддержание системы менеджмента качества ЦОС;

- участие в разработке организационно-методических документов по вопросам деятельности ЦОС;

- документационное обеспечение деятельности ЦОС;

- участие в учебной, учебно-методической и научной работе в подразделениях Академии;

- участие в разработке нормативных документов и документов по стандартизации.
Условия:

· оформление по Трудовому кодексу РФ;
· заработная плата от 60 000 рублей;
· полная занятость, 5/2;

· ДМС, корпоративно-социальная программа.
Резюме направлять в адрес: 
Служба управления персоналом hr@rosatomtech.ru, +7 (484) 39-29-067 (Кравченко Ольга, Назаровская Виктория) 


